
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI - AREA FINANZIARIA

NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE 

1 Finanziario Accesso agli atti Bilancio

2 Finanziario Bilancio

3 Finanziario Bilancio

5 Finanziario Bilancio

7 Finanziario Bilancio

8 Finanziario Bilancio

9 Finanziario Liquidazione spesa Bilancio

10 Finanziario Articolo 7 del Decreto Legislativo n° 267 del 18/08/2000 Bilancio

11 Finanziario Bilancio

12 Finanziario Variazioni di Bilancio Bilancio

13 Finanziario Bilancio

14 Finanziario Articolo 159 del Decreto Legislativo n° 267 del 18/08/2000 Bilancio

15 Finanziario Bilancio

16 Finanziario Art. 183 D.Lgs. 267/2000 e capo IV art. n° 39 del Regolamento Contabilità Bilancio

Unità Organizzativa Responsabile: Servizio Finanziario, Gestione Giuridica del Personale 

UFFICIO - 

SETTORE

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

STRUTTURA 

ORGANIZZATIV

A 

COMPETENTE

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 

DEL 

PROVVEDIMEN

TO FINALE

ATTI E 

DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALLE 

ISTANZE DI 

PARTE

MEZZI E MODALITA' DI 

COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

EVENTUALE 

OPERATIVITA' DEL 

SILENZIO ASSENSO, 

DEL SILENZIO 

RIFIUTO O DELLA 

SEGNALAZIONE 

CERTIFICATA DI 

INIZIO ATTIVITA'

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

Legge n° 241 del 07/08/1990 (capo V) e s.m.i. Legge n° 15 del 11/02/2005, Decreto 

del Presidente della Repubblica n° 184 del 12/04/2006; Regolamento Comunale 

approvato con Delibera C.C. N. 60 del 14/11/1997 e s.m.i.;

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

modulistica e 

descrizione del 

procedimento

L'esito viene 

comunicato per iscritto 
all'interessato e copia 

della documentazione, 

qualora richiesta, viene 

consegnata a mano, 

salvo invio via posta 
elettronica su richiesta 

dello stesso interessato

30 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza

Ricorso al TAR entro 30 

giorni dal diniego 

(espresso o tacito), 

limitazione o 

differimento

Accesso dei consiglieri 

alle informazioni e ai 

documenti

Decreto Legislativo del 18/08/2000 n° 267 art. 43 comma 2; art. n°11 Statuto 

Comunale

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

modulistica e 

descrizione del 

procedimento

L'Esercizio del diritto è 

effettuato dai consiglieri 
richiedendo 

direttamente le 

informazioni e la 

consultazione degli atti 

al Segretario Comunale 
o ai dipendenti 

responsabili preposti ai 

singoli uffici o servizi

30 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza

Ricorso al TAR entro 30 

giorni dal diniego 

(espresso o tacito), 

limitazione o 

differimento

Procedura in economia 
per l'affidamento con il 

criterio del prezzo più 

basso di servizi e 

forniture d'importo 

fino alla soglia 
comunitaria

Decreto Legislativo n° 163 del 12/04/2006 e s.m. (art. 125), Regolamento approvato 

con Delibera C.C n°03 Del 22/01/2008

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

Procedura in economia 

per l'affidamento di 

servizi e forniture di 

importo inferiore a 

40.000,00 euro

Decreto Legislativo n° 163 del 12/04/2006 e s.m. (art. 125), Regolamento approvato 

con Delibera C.C n°03 Del 22/01/2008

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

Attività di controllo 

sugli atti di gestione e 

apposizione del visto 

di regolarità contabile 

o di copertura 
finanziaria

Articolo 49 Decreto Legislativo 267/2001; Art. 18 Regolamento di contabilità 

approvato con Delibera n. 32 del 27/06/1996; Art. 7 Regolamento controlli interni 

approvato con Delibera C.C. n. 1 dell'08/01/2013

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

Apposizione del visto 

sulla proposta di 

determinazione del 

Responsabile del 

Servizio

10 giorni dalla 

apposizione del visto 

di regolarità tecnica 

sulla proposta

Attività di controllo 

degli atti deliberativi ai 

fini dell'apposizione 

del parere di regolarità 
contabile

Articolo 49 Decreto Legislativo 267/2001; Art. 18 Regolamento di contabilità 

approvato con Delibera n. 32 del 27/06/1996; Art. 7 Regolamento controlli interni 

approvato con Delibera C.C. n. 1 dell'08/01/2013

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

Apposizione del visto 

sulla proposta di 

deliberazione 

dell'Organo Competente

10 giorni dalla 

apposizione del visto 

di regolarità tecnica 

sulla proposta

Decreto Legislativo del 18/08/2000 n° 267 art.184; Art. 19 Regolamento di contabilità 

approvato con Delibera n. 32 del 27/06/1996;

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari
o@comune.narc

ao.ci.it

5 giorni dal 

ricevimento della 

documentazione 

prevista dalla legge e 

salvo il rispetto delle 
norme sul patto di 

stabilità

Redazione regolamenti 

di natura contabile

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Consiglio/Giunt

a Comunale

Il Regolamento è 

approvato con delibera 
di Consiglio, o di Giunta 

Comunale per le materie 

di sua stretta 

competenza, ed entra in 

vigore trascorsi 15 
giorni dalla 

pubblicazione sull'albo 

pretorio dell'Ente

Bilancio di Previsione, 

Bilancio Pluriennale e 

Relazione Previsionale 

e Programmatica

Articolo 160 e seguenti, art. 170, art. 171 del Decreto Legislativo n° 267 del 

18/08/2000

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Il Bilancio di Previsione 

e i suoi allegati vengono 

approvati con Delibera 

di Consiglio Comunale 

da pubblicarsi nell'albo 
pretorio dell'Ente

Termine previsto per 

l'approvazione è il 

31/12 di ogni anno 

salvo proroghe

Articolo 175 del Decreto Legislativo n° 267/2000; art. 3 Del Regolamento di 

Contabilità 

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

La variazione può essere 

effettuata dalla Giunta 

salvo rattifica 

dell'Organo consiliare 
nei 60 giorni successivi

10 giorni dalla 
ricezione delle 

istanze di variazione 

corredata dalla 

relativa 

documentazione; 60 
giorni per la ratifica 

in Consiglio

Salvaguardia degli 

equilibri di Bilancio

Articolo 193 del Decreto Legislativo n° 267/2000; capo V art. 46  Del Regolamento di 

Contabilità

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c
omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

30 giorni. Comunque 

entro il 30 settembre 

di ogni anno, salvo 

proroghe

Definizione limiti 

dell'esecuzione forzata

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 
serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Giunta 

Comunale

Approvazione 
semestrale. Vista la 

complessità del 

procedimento i tempi 

per la predisposione 

degli atti da portare 
all'attenzione 

dell'orgsano 

deliberativo sono 

stabiliti in 60 giorni 

Pagamenti di somme 

effettuate a qualunque 

titolo nei confronti dei 

cittadini, enti, 

associazioni, imprese, 
professionisti ed 

istituti di credito

Articolo 184, comma 4, art, 185 D.Lgs. 267/2000; art. 9 D.L. 78/2009; D.Lgs. 

231/2002; Art. 19 Regolamento di contabilità approvato con Delibera n. 32 del 

27/06/1996

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 
serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 
serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

3 giorni dalla data del 

Visto contabile

Prenotazione e 

registrazione impegni 

di spesa. Controllo 

sulle prenotazioni di 
impegno e 

sottoscrizione

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 
serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 
serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Apposizione del visto di 

copertura finanziaria

15 giorni 

dall'approvazione del 

visto di Regolarità 

tecnica sull'atto 
d'impegno



18 Finanziario D.M. 40/2008; Circolari MEF n° 28/2007, 22/2008, 29/2008 Bilancio

19 Finanziario Art. 179 D.Lgs. 267/2000; capo II art. n° 6 Regolamento di Contabilità Bilancio

20 Finanziario Articolo 210 del D.Lgs. N° 267/2000; capo VII art. 58 del Regolamento Contabilità Bilancio 60 giorni

21 Finanziario Verifiche di cassa D.Lgs. 267/2000; capo VII art. 63 del Regolamento Contabilità Bilancio trimestrale

22 Finanziario Art. 180 D.Lgs. 267/2000; Regolamento Contabilità Bilancio

23 Finanziario Art. 227 D.Lgs. 267/2000 e Capo VIII Regolamento Contabilità Bilancio

24 Finanziario Controllo di Gestione Bilancio quadrimestrale

25 Finanziario Articolo 234 e ss, del D.Lgs. 267/2000 Bilancio 90 giorni

26 Finanziario Art 171 del D.Lgs. 267/2000 Bilancio

27 Finanziario Art 175 del D.Lgs 267/2000 Bilancio

28 Finanziario Art 166 del D.Lgs 267/2000; capo III art. 35 Del Regolamento di Contabilità Bilancio

32 Finanziario Legge 228/2012 (legge di stabilità 2013) ; circolare 5/2013 MEF Bilancio

33 Finanziario Legge 228/2012 (legge di stabilità 2013) ; circolare 5/2013 MEF Bilancio

35 Finanziario D.Lgs 267/2000 Bilancio 60 giorni

36 Finanziario legge 69/2009 art 31 Bilancio

Verifica e controllo 

presso la piattaforma 
Equitalia Servizi S.p.A. 

di tutti i pagamenti di 

somme superiori ai 

10.000,00 euro

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Comunicazione al 

creditore 

dell'impossibilità di 

effettuare il pagamento 
superiore a 10.000,00 

euro in quanto 

fiscalmente 

inadempiente o titolare 

di somme iscritte a 
ruolo

entro i termini 
previsti per 

l'ordinativo di 

pagamento

Accertamento di 

entrata

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

15 giorni dalla 

presentazione della 
documentazione 

attestante la certezza 

dell'entrata

Affidamento del 

servizio di Tesoreria

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Emissione reversali di 
incasso e 

sottoscrizione 

ordinativi

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

3 giorni 

dall'approvazione del 
visto di Regolarità 

tecnica sull'atto di 

liquidazione/provvis

orio di incasso

Rendiconto della 

Gestione, Conto del 
Bilancio, Conto del 

Patrimonio, e 

Relazione illustrativa 

della Giunta 

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Eventuali 
osservazioni 

vanno presentate 

 entro 20 giorni 

dal deposito

120 giorni vista la 

complessità del 
procedimento e 

comunque entro il 30 

Aprile dell'Esercizio 

successivo al quale il 

Bilancio si riferisce

Articolo 147 e 147 quinquies del D.Lgs. 267/2000 e Titolo III Regolamento Controlli 

interni

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Nomina Revisore dei 

Conti

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Certificazioni al 

Bilancio di Previsione 

e al Rendiconto della 

Gestione

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Il termine è fissato 

annualmente dal 

ministero 

Assestamento di 

Bilancio

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Entro il 30 novembre 

di ogni anno

Prelevamenti dal 

fondo di riserva

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Entro il 31 dicembre 

di ogni anno

 Monitoraggio Patto di 

Stabilità

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

30 giorni. Entro 30 
giorni dalla chiusura 

del semestre o dalla 

pubblicazione del DM 

sulla GU

 Certificazione rispetto 

Patto di Stabilità

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

90 giorni. Entro il 31 

marzo dell'anno 

successivo

Predisposizione atti 
per concessione Mutui: 

a) richiesta di 

adesione; b) 

assunzione e stipula 

contratto di mutuo;

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Sito internet: 
Pubblicazione Bilancio 

di Previsione, 

Rendiconto di 

Gestione, Regolamenti 

Tributari, aliquote, 

tariffe, ecc

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

entro 7 giorni 

dall'esecutività 

dell'atto. 

Aggiornamento 

annuale



37 Finanziario Redazione inventario art 230 del D.Lgs 267/2000; capo IX art. 76 Del Regolamento di Contabilità Bilancio

38 Finanziario norme di legge vigenti Bilancio

39 Finanziario L.R. 9/1984 Bilancio

41 Finanziario Tributi 60 giorni

42 Finanziario art 1, comma 161 L 296/2006; D.L. 201/2011, art 13; Tributi 60 giorni

43 Finanziario D.L 564/1994, art 2 quater. DM 37/1197; D.L 201/2011 ART 13 Tributi 30 giorni

44 Finanziario art 1, comma 164 legge 296/2006;D.L 201/2011 , art 13 Tributi

48 Finanziario D.Lgs. 507/1993 Tributi 7 giorni

49 Finanziario Art. 1 comma 164 L. 296/2006 Tributi

50 Finanziario D.Lgs. 507/1993, art. 1, comma 161 L. 296/2006 D.L. 201/2011 art. 14 Tributi 60 giorni

51 Finanziario D.L. 564/1994 art. 2 quater, D.M. 37/1997; D.L. 201/2011, art. 14 Tributi 30 giorni

52 Finanziario art. 1, comma 164 legge 296/2006; D.L 201/2011 , art. 14 Tributi

53 Finanziario Legge 449/1997 D.Lgs. 218/1997 Tributi 30 giorni

54 Finanziario D.Lgs. 267/2000, D.Lgs. 504/1992, D.Lgs. 507/1993 Tributi

55 Finanziario Artt. 7 e 42 del D.Lgs. N° 267/2000 Tributi 90 giorni

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

120 giorni. 

Aggiornamento 
annuale entro il 30 

aprile dell'anno 

successivo

Rendiconti Elettorali in 

occasione 

consultazione 
elettorali 

(amministrative- 

Regionali-

Referendarie-

Politiche)

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto di liquidazione 
spese e approvazione 

rendiconti

entro 6 mesi dalla 
data delle 

consultazioni

Rendiconto agli 

elettori sardi residenti 

all'estero 

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto di liquidazione 

spese e approvazione 

rendiconti

entro 6 mesi dalla 

chiusura delle 

consultazioni

Affidamento di servizi 
e forniture di importo 

inferiore a 40.000,00 

euro

Decreto Legislativo n° 163 del 12/04/2006 e s.m. (art. 125), Regolamento approvato 

con Delibera C.C n°03 Del 22/01/2008

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

ICI / IMU- Avvisi di 

accertamento

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Avviso di accertamento 

motivato e notificato 

con raccomandata A/R  

Ricorso alla 
Commissione 

Tributaria competente 

entro 60 giorni dalla 

notifica dell'avviso

ICI / IMU - 
Procedimento in auto 

tutela su 

accertamenti / 

rimborsi

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto motivato di 

annullamento 
dell'accertamento, o atto 

di rimborso delle 

somme versate 

indebitamente

ICI/IMU - 

Sgravi/Rimborsi

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto di sgravio o 
rimborso di somme non 

dovute o versate 

indebitamente

180 giorni dalla 
presentazione 

dell'istanza di 

rimborso

Pubblicità - Affissioni 

manifesti nel territorio 

comunale

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Pubblicità - Rimborso 

diritti pubbliche 

affissioni

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto motivato di 
annullamento 

dell'accertamento, o atto 

di rimborso delle 

somme versate 

indebitamente

180 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza di 

rimborso

TARSU - TARES - 

Avvisi di accertamento

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Avviso di accertamento 

motivato e notificato 

con raccomandata A/R

Ricorso alla 
commissione tributaria 

competente entro 60 

giorni dalla notifica 

dell'avviso

TARSU - TARES - 

Procedimento in 

autotutela su 

accertamenti/rimborsi

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Atto motivato di 
annullamento 

dell'accertamento, o atto 

di rimborso delle 

somme versate 

indebitamente

TARSU - TARES - 

Sgravi/Rimborsi

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Atto di sgravio o 

rimborso di somme non 

dovute o versate 

indebitamente

180 giorni dalla 

presentazione 

dell'istanza di 

rimborso

Accertamento con 

adesione

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Richiesta di 

adesione del 

contribuente

Atto di adesione alle 

richieste del 

contribuente

Determinazione 

aliquote e tariffe

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Entro il termine 

previsto per 

l'approvazione del 

Bilancio di Previsone

Redazione regolamenti 

di natura tributaria

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Consiglio 

Comunale

Il regolamento è 
approvato con delibera 

di Consiglio,  ed entra in 

vigore trascorsi 15 

giorni dalla 

pubblicazione sull'albo 

pretorio dell'Ente



56 Finanziario Dpr. 633/72, Dpr. 600/73 Tributi 16 giorni

57 Finanziario Tributi

58 Finanziario Dpr. 633/1972, Dpr. 600/1973; D.Lgs. 446/1997 Tributi 90 giorni

59 Finanziario CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000 Personale Emissione cedolini

60 Finanziario CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000 Personale Emissione cedolini

61 Finanziario CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000 Personale

62 Finanziario D.Lgs. 267/2000 Personale

63 Finanziario Personale Modello F24 EP

64 Finanziario Personale

65 Finanziario Personale Dichiarazione INAIL

66 Finanziario Personale

67 Finanziario Personale

69 Finanziario Art. 233 D.Lgs. 267/2000, Regolamento Servizio Economato Economato

70 Finanziario D.Lgs. 267/2000; Art. 5 del Regolamento Servizio Economato Economato Immediato

72 Finanziario D.Lgs. 267/2000, Regolamento Servizio Economato Economato Immediato

Liquidazione imposte 

dovute all'Ente

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Modello F24, Modello 

F24 EP, Modello F23

Trasmissione 

telematica all'Agenzia 

delle Entrate dei dati 
catastali degli immobili 

siti nel Comune di 

Narcao ai fini 

TARSU/TARES

Art. 1 comma 106, 107 e 108 L. n° 296 del 27/12/2006 - prov. Agenzia Entrate n° 

194022 del 14/12/2007

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

30 Aprile di ogni 

anno salvo proroghe

Dichiarazioni e 

certificazioni fiscali

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Dichiarazione 770 

ordinario/semplificato; 
Dichiarazione annuale 

IVA; Dichiarazione 

annuale IRAP; 

Dichiarazione Unico 

ENC

Liquidazione salari 
accessori 

(straordinario, turni, 

reperibilità, ecc.)

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

15 giorni. Entro il 

giorno 23 di ogni 
mese, salvo che sia 

firmato il contratto 

decentrato 

integrativo dell'anno 

di riferimento

Predisposizione 
mensile stipendi e 

indennità 

amministratori

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

15 giorni. Entro il 

giorno 23 di ogni 

mese

Emissione mandati di 

pagamento ed 
ordinativi d'incasso, 

elaborazione stipendi 

e indennità 

amministratori

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

15 giorni. Entro il 

giorno 23 di ogni 

mese

Predisposizione ed 
elaborazione stipendi 

mensili dipendenti 

comunali

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Invio dati stipendi al 

tesoriere e relativa nota 

riepilogativa mensile

15 giorni. Entro il 

giorno 23 di ogni 

mese

Predisposizione ed 
invio pagamento 

ritenute erariali, 

previdenziali

CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000, 

normativa previdenziale e fiscale vigente

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

20 giorni. Entro il 

giorno 12 del mese 

successivo

Predisposizione 
mensile ed invio 

telematico denuncia 

Uniemens - INPS e 

denuncia DMA2 

INPDAP

CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000, 

normativa INPS, INPDAP, e normativa previdenziale e fiscale vigente

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

DMA e UNIEMENS 

aggregato

30 giorni. Entro il 

mese successivo alla 

competenza

Autoliquidazione 

annuale INAIL

CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata D.Lgs. 267/2000, 

normativa INAIL e assicurativa

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

30 giorni. Entro il 12 

Febbraio dell'anno 

successivo

Elaborazione, gestione 
e consegna modelli 

CUD, e certificazione 

redditi lavoro 

autonomo

CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000, 

normativa previdenziale e fiscale vigente

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Consegna a mano o A/R 

al dipendente o 

professionista

30 giorni. Entro il 28 

Febbraio dell'anno 

successivo

Gestione crediti 

(cessione del quinto 

dello stipendio)

CCNL di riferimento e contrattazione integrativa decentrata, D.Lgs. 267/2000, 

normativa INPDAP

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Dichiarazione mensile 

cessione crediti

15 giorni. Entro il 

giorno 23 di ogni 

mese

Rendiconto economale 

annuale

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Atto di approvazione 

rendiconto

60 giorni. Entro il 

mese di Febbraio 

dell'anno successivo

Anticipazione di 
somme ad altri settori 

su specifiche 

determinazioni 

d'impegno

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it

Atto di reintegro delle 

somme anticipate

Emisione di buoni 

economali per acquisti 

settore finanziario e 

tributi

Responsabile: 
Dott.ssa Ilaria Ibba - 

tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 
Ibba - tel. 

0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc
ao.ci.it



73 Finanziario D.Lgs. 267/2000, art. 7 del Regolamento Servizio Economato Economato

74 Finanziario D.Lgs 267/2000, Regolamento Servizio Economato Economato Immediato

75 Finanziario Artt. 93 e 233 del D.Lgs. 267/2000 Economato

Liquidazione di buoni 
economali per acquisti 

dei vari settori e 

verifiche trimestrali

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto di liquidazione e 

integrazione trimestrale

45 giorni. Entro il 15 
del mese successivo 

al trimestre

Contabilizzazione e 

registrazione 

informatizzata somme 
in entrata e uscita e 

chiusure periodiche - 

rimborsi e/o 

restituzioni

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Giornale buoni 

economali

Rendiconto Servizio 

Economato Annuale 

(Conto Economo)

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria Ibba - 
tel. 0781/959023 - 

email: 

serviziofianziario@c

omune.narcao.ci.it

Responsabile: 

Dott.ssa Ilaria 

Ibba - tel. 
0781/959023 - 

email: 

serviziofianziari

o@comune.narc

ao.ci.it

Atto di liquidazione e di 

scarico delle spese 

regolamento economato

60 giorni. Entro due 
mesi dalla chiusura 

del periodo di 

riferimento



non previsto

Descrizione del procedimento

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO O 

TEMPI DI ATTIVAZIONE DEL LINK

MODALITA' DI EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO, IN CASO DI INERZIA E 

RELATIVE MODALITA'

RISULTATI DI 

INDAGINI DI 

CUSTOMER 

SATISFACTION

Eventuale pagamento oneri o incasso 
proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 

IT52P0101586040000000015010, 
(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Eventuale pagamento oneri o incasso 
proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 

IT52P0101586040000000015010, 
(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Eventuale pagamento oneri o incasso 
proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 

IT52P0101586040000000015010, 
(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Eventuale pagamento oneri o incasso 

proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 

IT52P0101586040000000015010, 
(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Eventuale pagamento oneri o incasso 

proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 
IT52P0101586040000000015010, 

(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Eventuale pagamento oneri o incasso 

proventi su c.c.p. n° 16365090 

Intestato a Comune di Narcao, Servizio 

di Tesoreria, o addebito/accredito 

bancario IBAN: 
IT52P0101586040000000015010, 

(Banco di Sardegna) Comune di Narcao

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 

termini, per i Responsabili di Servizio, ai sensi dell'art. 6 del 

Regolamento Comunale sull'Ordinamento Generale degli uffici e dei 
servizi, al quale si rinvia anche per le modalità di attivazione 

dell'istanza da parte dell'interessato.

Il Segretario Comunale Dott.ssa Gabriela Pisci; tel. 0781/959031; 
email: segretario@comune.narcao.ci.it viene individuato come 

soggetto chiamato ad esercitare il potere sostitutivo in caso di inerzia, 

ossia di ritardo o di mancata emanazione del provvedimento nei 
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